
 

 

 

 

STAGE DIREZIONE AMMINISTRAZIONE FINANZA E CONTROLLO 

 

Milano Ristorazione offre la possibilità di svolgere uno stage nella Direzione Amministrazione Finanza e 

Controllo. 

Il candidato ideale ha effettuato o sta completando un corso di studi universitario in ambito economico e ha 

forti capacità analitiche e di sintesi. 

Lo stage si svolgerà nella funzione che gestisce fatturazione attiva e passiva ed offre l’opportunità di acquisire 

conoscenze pratiche e applicate di economia aziendale e di approfondire concretamente elementi di 

amministrazione e normativa fiscale. 
 

Principali compiti 

Tramite formazione in affiancamento al tutor aziendale, lo stagista avrà la possibilità di acquisire competenze 

e conoscenze nelle seguenti attività: 

• emettere e registrare fatture attive su sistema SAP ERP; 

• gestire l’archivio dei contratti clienti; 

• creare contratti e ordini di fatturazione per servizi a canone; 

• emettere documenti di rettifica; 

• predisporre flussi per invio fatture elettroniche; 

• controllare registri IVA vendite; 

• realizzare i controlli post fatturazione; 

• creare e mantenere aggiornate le anagrafiche clienti; 

• analizzare ageing clienti e relativo scaduto; 

• inviare solleciti clienti inadempienti; 

• rilevare e predisporre crediti scaduti da passare al legale; 

• predisporre controlli preliminari alla preparazione dei pagamenti fornitori, (verificare pubblicazione in 

trasparenza, verificare DURC in corso di validità); 

• aggiornare e registrare le polizze fideiussorie; 

• fornire supporto alla contabilità fornitori per gestione archivio dopo chiusura IVA di DDT e fatture; 

• predisporre controlli su note spese dipendenti e successiva contabilizzazione delle stesse. 

 

È richiesta una buona capacità di utilizzo del pacchetto office ed ottima conoscenza della lingua italiana parlata 

e scritta. 

Buone capacità analitiche, affidabilità, flessibilità; capacità di pianificazione e gestione delle scadenze. Buone 

capacità relazionali e di comunicazione, senso di responsabilità, buone capacità di problem solving. 

 

Durata stage: 6 mesi 
 

Indennità di partecipazione: 600€ mensili lordi, servizio mensa gratuito 
 
Link per candidarsi: https://form.jotform.com/Selezioni/Stage_Amm_2023 

Scadenza per l’invio delle candidature: 16 marzo 2023 

 

Milano, 22 febbraio 2023 

https://form.jotform.com/Selezioni/Stage_Amm_2023

